
ILL（文献複写・相互貸借）申込み方法 
 

ILL（図書館間相互協力）とは、当館で所蔵していない資料を他機関から現物を借用、

または必要な部分をコピーして送ってもらうサービスです。 

 

 

【注意事項】 

申込みをする前に必ずお読みください。 

 

・コピー代・送料等利用にかかわる全ての料金は利用者の自己負担となります。 

料金の目安  複写の場合：１枚 30 円～50 円程度×枚数+送料(速達の場合速達料金含む) 

          貸借の場合：1000 円～1500 円程度（往復の送料分） 

・依頼してから文献が届くまでに 3 日～10 日程度かかります。依頼した曜日や、相手の図書館によって届くま

での日数は変わります。 

・現物貸借で借りた図書は館外貸出が出来ません。館内閲覧のみのご利用となります。 

・他大学の所蔵で検索し検索結果が 0 件だった場合は、所蔵している図書館が無いか、もしくは検索語に誤りが

あるかです。検索語を変更して再度検索してください。それでもお探しの資料が見つからない場合は、図書館

カウンターへ直接申込みに来てください。 

・入力内容が不十分な場合は依頼までに時間がかかってしまいますので、十分ご確認のうえお申込みください。 

・学生への資料到着のお知らせや、図書館からの問い合せには IC-UNIPA を利用しますので、メールアドレスを

登録するかこまめに IC-UNIPA を確認してください。教職員へは Active mail を利用します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



文献複写・貸借依頼をしたい 

1. マイライブラリにログインする。 

 A：図書館 HP からログインする場合 

   大学 HP より図書館を選び、図書館へのトビラをクリックすると図書館 HP が開きます。 

画面下部のマイライブラリ ログインするをクリックします。 

 

 



 

B：OPAC からログインする場合 

トップページのマイライブラリにログインするをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ログイン画面が表示されますので、IC-UNIPA と同じ ID・パスワードを入力しログインしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをクリック 

入力後 

クリック 



 

3. 画面右上部にある検索をクリックし、検索画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 依頼したい資料名を入力し、対象データベースの他大学の所蔵を選択して、検索をします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

ここを選択 

詳細検索画面 

簡易検索画面 

ここを選択 

注：検索するときは、論文名ではなく雑誌名や

ISSN を入力してください。 

  論文名を入力してもヒットしません。 



 

5. 検索結果詳細を表示します。依頼したい資料かを確認し、複写を依頼をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊検索結果で所蔵館：茨キ大と表示された場合 

当館で所蔵している資料ですので所蔵していない巻号かどうかを確認してから依頼してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをクリック 



6. 文献の複写依頼入力画面が表示されます。検索結果より情報（誌名・出版社・ISSN）が引き継がれていま

すので、残りの項目（論文著者名・論文名・巻号・出版年・ページ・支払方法）を入力します。 

＊ゼミ費での支払いを希望する場合は、必ずゼミ担当教員名を入力してください。 

学生が選択できるのは、私費かゼミ費のみです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 確認画面が表示されますので、内容を確認します。修正する場合は、修正ボタンをクリックして入力画面に

戻ります。間違いがなければ、この内容で依頼ボタンをクリックします。 

完了画面が表示されれば、依頼は完了です。図書館からの連絡をお待ちください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

例： 

論文著者名：原光彦 名前のみ入力 

論文名：[小児肥満とメタボリックシンドロー

ム]小児のメタボリックシンドロー

ムの現状 

巻号：38(9)   巻(号)の形式で入力 

出版年：2006  数字のみ入力 

ページ：1569-1573  ○-○の形式 

支払方法：ゼミ費 

ゼミ担当教員名：○○○ 

送付方法：速達 速達の場合のみ 

 

※数字（ ）は半角で入力する 
入力後 

クリック 

確認後 

クリック 


