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表計算ソフトMS-Excelの利用の方法

　現在コンピュータ技術は成熟の時期にあり、いかにコンピュータ本体とその上で動作する応用ソフトウエアを
業務の上で利用することができるかが、社会人としての能力を判断する指標となってきている。本授業では広範
囲の業務に直結して利用することが可能である表計算ソフト（MS-Excel）を使用して、表計算・グラフ・データ
ベース等の利用方法を課題テーマを実際に解決することで習得する。

第１週 表計算の基礎１
第２週 表計算の基礎２
第３週 簡単なグラフ１
第４週 簡単なグラフ２
第５週 簡単なデータベース１
第６週 簡単なデータベース２
第７週 条件判断
第８週 データ参照１

第９週 データ参照２
第10週 グラフの編集１
第11週 グラフの編集２
第12週 さまざまな関数１
第13週 さまざまな関数２
第14週 総合問題１
第15週 総合問題２

教）稲葉久男・岡本裕之著　『しっかり学ぶExcel標準テキスト応用編』（技術評論社）

１－２週ごとに出す課題に対して提出されるレポート内容により評価する。

基本的にコンピュータ技術の習得は自らの取り組む気持ちによってなされるものであり、教えを待つものではな
いことを自覚してください。

http://www.icc.ac.jp/


