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パーソナルコンピュータによるデータ処理入門

　コンピュータ上で取り扱われるデータは、その情報に適した処理を施すことでより扱いやすくなる。本授業で
は、講義およびパーソナルコンピュータを使用した実習により、表計算ソフトウェア「Microsoft Excel」による
データ処理の基礎を学習し、パーソナルコンピュータを使用した情報処理の基礎能力を身につける。

１．Microsoft Excelの基本的な操作方法１
２．Microsoft Excelの基本的な操作方法２
３．Microsoft Excelの基本的な操作方法３
４．Microsoft Excelの基本的な操作方法４
５．Microsoft Excelの基本的な操作方法５
６．Microsoft Excelによる表の作成１
７．Microsoft Excelによる表の作成２
８．Microsoft Excelによるデータベースの作成１
９．Microsoft Excelによるデータベースの作成２
１０．Microsoft Excelによるグラフの作成１

１１．Microsoft Excelによるグラフの作成２
１２．Microsoft Excelによる計算方法１
１３．Microsoft Excelによる計算方法２
１４．Microsoft Excelによる計算方法３
１５．ExcelとWordの連携、および試験

出席状況および期末試験により評価する。

パソコンの台数の都合により定員を40名程度とする。コンピュータ基礎Ⅰを履修していることが望ましい。

http://www.icc.ac.jp/


